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;QUE SON?

LLas Practicas Profesionales son la estancia temporal de los
alumnos en las empresas o instituciones del sector productivo de
bienes y servicios, donde €stos realizaran actividades acordes a su

perfil profesional, permitiéndoles asi conocer los procesos de
produccion directamente en el entorno laboral y al mismo tiempo,
les brindara la oportunidad de adquirir conocimientos durante su
preparacion profesional.
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OBJETIVOS:

Que el alumne

Que el alumno Despertar en los
adquiera reafirme los alumnos el interés
e e s experiencias y conocimientos por el trabajo,
alumno el desarrolle  ''VeNcias que tedricos y sentido de
A rpen e e taverezcan su prdcticos, responsabilidad y
solidaridad y capacidad de adquiridos en el capacidad de
observacién, aula escolar. mando

compromiso

. andlisis, formacién
profesional con su

cg‘ ad.

académica y

A=

Que el alumno
demuestre las
habilidades y
capacidades

desarrolladas.

P



TIPOS DE EMPRESAS

En estas empresas deberads estar realizando actividades que correspondan a tu
Perfil Técnico y que la empresa cuente con hoja membretaday sello
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RIDAYION

P Cubrir un total de 240 horas en un periodo
de 3 meses. (fiebrero,marzo,abril mayo) de
lunes a viernes cubriendo 4 horas por dia.

Realiza las Practicas Profesionales fuera
g dcl horario de clases.

=




DOCUMENTOS QUE
DEBE CONTENER TU
EXPEDIENTE
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SOLICITUD DE PRACTICAS
PROFESIONALLES

SOLICITUD

descarga documentos

FORMULARIO

DESCARGAR LOS DOCUMENTOS PARA QUE TENGAN UN
BUEN FUNCIONAMIENTO

DEBES LLENAR EL FORMULARIO Y LA SOLICITUD


https://docs.google.com/spreadsheets/d/13lkkoMixbPHhh2LpGwD-pWpWXOtQS0Ok/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfhdWku8fl7jk2UYGxuXXnxOFhapk78vAxFFRsSZruiEaloqw/viewform?usp=header
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DOCUMENTOS OFICIALES

e Fotografia tamano infantil: con la
playera del uniforme

e Acta de Nacimiento formato
actualizado

e CURP

e hoja SUREDSU
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CONSTANCIA DE HABER
TERMINADO EL SERVICIO

SOCIAL
-

Documento que emite el departamento de
servicio social, debidamente sellado y
firmado




:“'_"

CBTIS 138

‘¢ 0ININNJ0G

Oficine Estatal de la DGET] en Guenajuats
Serro de Bachilerabo Tecnclogios industrial ¥ du servicios Ko, 139

-
Sulecretana de Educectn Media Superiar
Biraccidn Ganansl de ESuckcitn Tecnokigics indumrial y da Sendcion

San Francisco del Rincon, Gto., a de del 2024

CARTA DE PRESENTACION

... EMpPresa...

PRESENTE:

Por este medio, me permito presentar a sus finas atenciones a €l (a) C: (nombre alumno).
, alumno (3) de 13 CAMETa T8 .ivevieeieeeeee cenesnemsneenne o CON NOMEND de COMTol..o. e e
quien desea realizar sus Practicas Profesionales en el area 0 depamtameniot. . e e ee e sessonsenne 5
en la empresa que usited representa

El (a) alumna (a) cubrird: 4 horas 5 dias de |la semana, hasta cumplir un total de 240 horas.

Agradeciendo las atenciones gue sirvan brindar al (a) portador (a) de la presente, sin otro particular,

quedo de usted

ATENTAMENTE

JULIETA AVENDARNO CORMEJO
DIRECTORA DEL PLANTEL.

Calle; Venustiano Carranza Na, 800 Col, Pu ma Concepcion, San Francisco del Rincon
C.P 36364 Gto. Tel. STET431TEE corres electronioo: cbtis3o din@dgetisems.goburr -] 2{::24
; Folipw Carrilis
FUERTO

CARTA DE PRESENTACION

EL DEPTO. DE VINCULACION LA
REALIZA SIEMPRE'Y CUANDO
ENTREGUES INFORMACION EN TIEMPO



https://docs.google.com/document/d/1K-ThqsUhuciUYnC2BhSsdtX4fD5986ul/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true

(% CARTA DE ACEPTACION
S

o e Realizada en hoja membretada de la
S — empresa

e Firmada por el responsable de las
practicas

o Scllada por la empresa
o Con datos correctos del alumno

Por medio de la presente hago de su conocimiento que FUE ACEPTADO (A) en esta
empresa la C. NOMBRE DEL ALUMNO (a), a efecto de que presente sus Practicas Profesionales en

el area JJa cual lo hara de la siguiente manera: acudira de lunes a
i n un horario de horas, durante tres meses, iniciando a partir del dia __
de de 2024 al de de 2024,

Se extiende la presente parz los fines que al interesado (a) convenga, gquedando a sus
ordenes para cualguier aclaracion,

ATENTAMENTE

EMPRESA

¥ 0ININNI0Q

CARGO



https://docs.google.com/document/d/1q72jTiof6vpshnDeNERVg833LrQ5xMda/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL
Y DE SERVICIOS

CONVENIO

CONVENIO QUE CELEBRA EL CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
INDUSTRIAL ¥ DE SERVICIOS No. 139 CON LA EMPRESA..

DOMICILIO:. e GOL. rieeeieens , C.Po.. SAH FRANCISCEI
DEL HIMCDH 'GTO. QUIEN ACEPTA A O LOS ALUMNOS DE LA
ESPECIALIDAD DE  oicvssessesrsssssssssssansessnnssans TOTAL DE CREDITOS
APROBADOS DE _80% COMO PRACTICANTE {S]I PCOR UN PERIODO MINIMO
DE: TRES_MESES A PARTIR DEL DIA .. weee AL Lol CON UN
HORARIO  DE! .ceecsncsnes A ................... HORAS. EN EL
DEFPARTAMENTO O AREA DE wnesenenans « LA EMPRESA CONOCE LOS

COBJETIVOS DE LAS F’HACTICAS PRDFESIDNALES Y ESTA DE ACUERDO
EN RENOVAR ESTE CONVENIO EN FORMA PERMANENTE.

EL CBTIS 139 SOLICITA A LA EMPRESA, AVALE A LOS PRACTICANTES LAS
CARTAS E INFORMES DE_ EVALUACION MENSUAL, ASI COMO LA
COMSTANCIA DE TERMINACION DE SUS PRACTICAS PROFESIONALES, AL
TEEMING DE LAS MISMAS PARA EL CONTROL ADMINISTRATIVO DEL
PLANTEL.

SAN FRANCISCO DEL RIMCOMN, GTO. A ...
LUGAR ¥ FECHA DE CELEBRACION DEL CONVENIO

JULIETA AVENDANO CORNEJD

DIRECTORA DEL PLANTEL POR PARTE DE LA EMPRESA

CONVENIO
-

\_ EL DEPTO. DE VINCULACION LO
REALIZA SIEMPRE Y CUANDO
ENTREGUES INFORMACION EN TIEMPO



https://docs.google.com/document/d/1K4NkjAVF1WCaLuioXuVSaoaLiCsBZhh7/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true
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ACUERDO DE
COLABORACION

EL DEPTO. DE VINCULACION LO
REALIZA SIEMPRE 'Y CUANDO
ENTREGUES INFORMACION EN TIEMPO


https://docs.google.com/document/d/1ETVXT1ECQ-dFLrrqILD6gY4EdziY2a0l/edit?usp=sharing&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true
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CBTIS 139

SUBSECRETARIA EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION TECNOLOGICA INDUSTRIAL ¥ DE SERVICIOS

SUBDIRECCION DE EMLACE OPERATIVO EN LA DGET! EM EL ESTADD GUANAIUATO
CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO INDUSTRIAL Y DE SERVICIOS N 1358

PROGRAMA DE PRACTICAS PROFESIOMALES

s o PROGRAMA DE PRACTICAS

MNOMBEE DR A FMPRESA:

S PROFESIONALES

TP D COMNVENICY, MACOLECTIVG I BINDIVIDUAL { & )

ESPECIFIQUE EL OBJETIVO (S) DE LA PRACTICA

ACTIVIDADES A REALIZAR

S0LO EN CASO DE RECIBIR PAGD
PAGODEBECASI( ) NO{ x )SEMANAL { ) QUINCENAL { ) MENSUAL { )

C.P. MOMICA E. SANCHEZ GALVAN

JEFA DEPTO. DE VINCULACION NMOMBRE FIRMA RESPOMSABLE PRACTICAS
PROFESIONALES EMPRESA

WOMBERE FIRMA DEL PRESTADOR DE PRACTICAS

‘9 0ININNIO0A


https://docs.google.com/spreadsheets/d/13lkkoMixbPHhh2LpGwD-pWpWXOtQS0Ok/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true

@ REPORTES MENSUAL DE ACTIVIDADES DE
PRACTICAS PROFESIONALES

REPORTE REPORTE REPORTE
MENSUAL 1 MENSUAL 2 MENSUAL 3
Describen de manera detallada las actividades que realizas durante tus
practica

| CLCK HERE



https://docs.google.com/spreadsheets/d/13lkkoMixbPHhh2LpGwD-pWpWXOtQS0Ok/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true

REPORTE FINAL DE ACTIVIDADES DE

PRACTICAS PROFESIONALES
-

EDUCACION IHevecie Grmore s Fiferucim Trcsigica lchmriah o STk
e i TiE: risl & i S (1]

(%)

CBTIS 139

e Firmado y sellado por ¢l asesor de las
Practicas en la empresa.
e Realizar en computadora
e Debe contener: -
o a) Presentacion.
Objetivo de la Practica.

b iy
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Actividades desarrolladas.
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O

© C
o d) Metas alcanzadas.
o ¢) Conclusiones.



https://docs.google.com/spreadsheets/d/13lkkoMixbPHhh2LpGwD-pWpWXOtQS0Ok/edit?usp=drive_link&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true
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CARTA DE

TERMINACION

NOMBRE DE LA EMPRESA

DOMICILIO

(MEMBRETE DE LA EMPRESA)

CARTA DE TERMINACION DE PRACTICAS PROFESIONALES

San Francisco del Rincon, Gto., a d= del

A QUIEN CORREEPONDA:

Por medio de |z pressnte hago de su conocimiento que terminc en estz empresa el 6 la C.
NOMBRE DEL  ALUMNO  (a) sus  Practicas  Profesionales en el drea  de
,quizn asistio de lunes a viernes 2n un horario de E haoras,

durante tres meses, iniciando a partir del dia __ de d=l 2024 &l de
del 2024. Cumpliendo un total de 240 horas.

Sz extiende la presente para los fines que &l interesada (2) convenga, quadando 2 sus ordenes para
cualguier aclaracion.

ATENTAMENTE

NOMERE Y TITULO DEL RESPONSABLE
DE LAS PRACTICAS PROF.

CARGO QUE TIEME EN LA EMPRESA

SELLO ¥ FIRMA

Constancia de Liberacion de
Practicas Profesionales por parte de
la empresa, debidamente sellada y
firmada



https://docs.google.com/document/d/1SFydvWUKYx7seAphvWpTQCtlyETv0rhf/edit?usp=sharing&ouid=108975521573231529060&rtpof=true&sd=true

CONSTANCIA DE
ACREDITACION DE
PRACTICAS
PROFESIONALES

Constancia de Liberacion de Practicas Profesionales

por parte del plantel

se proporciona por ¢l departamento de vinculacion, una vez que hayas
cumplido con tus practicas y los requisitos que se te piden
debes traer un protector de hoja tamano carta



CETIS1LS

NOTAS:

Entregar al plantel departamento de VINCULACION, los reportes
mensuales de las actividades desempenadas con la firma y sello de la
Dependencia.

.Los documentos estaran escritos en computadora en forma claray
precisa.

El alumno o alumna debe tener un comportamiento adecuado dentro y
fuera de la empresa donde esté ubicado, cumpliendo con los
reglamentos internos respectivos y no podra participar en actividades
sindicales.

Mostrar un alto sentido de responsabilidad.

Cumplir con la entrega de documentos para el expediente en tiempo y
forma

Limpieza impecable.

Sin faltas de ortografia.
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ANULACION DE PRACTICAS P.

e El incumplimiento de las actividades del Practicas Profesionales, sin causa
justificada.

e Que el estudiante participe en actividades que afecten la imagen de la escuela o
de la empresa.

e El incumplimiento de la guia de Practicas Profesionales o de las normas de la
empresa.

e El incumplimiento de la entrega de documentos del expediente, segun

reglamento de Practicas Profesionales




CALENDARIZACION

A:3: 00p.m.

FECHAS horario DOCUMENTO IObservaciones
Del 14 DE ENERO Llenar formulario tocha limite de entreea
AL 16 de FEBRERO 5
Del 14 DE ENERO . .
Llenar solicitud fecha limite de entrega
AL 16 de FEBRERO
LLUNES,
Del 14 DE ENERO \I\//IIQPP:;EI;SS\[()G S fecha it de entregn
AL ]6 de FEBRERO 0-00 solicitud CON FOTO cChna C C g
:00 a.m.
A:3: 00p.m.
LLUNES,
MARTES Y Entrega de CONSTANCIA
02 DE MARZO VIERNES De DE SERVICIO social, ACTA| Fecha limite de entrega
9:00 a.m. DE NACIMIENTO, CURP




CALENDARIZACION

FECHAS horario DOCUMENTO Observaciones

LUNES, MARTES El departamento

tad tacion, : . :
DEL 2 AL 6 DE |Y VIERNES De 9:00 carta e. presehtacion de vinculacion entregara estos documentos siempre y cuando hayas
convenio y acuerdo de

MARZO a.m. colaboracion ICUMPLIDO con
A:3: 00p.m. lo anterior.

LUNES. MARTES | -nuregar:
’ ARTA DE ACEPTACION
Y VIERNES De 9:00[° CEPTACIONY

6 DE MARZO N PROGRAMA DE
a'A.’ . 00m PRACTICAS
-2 DVP-M. PROFESIONALES




O de
marzo

LUNES,
MARTES'Y
VIERNES
De 9:00
a.m.

A:3: 00p.m.

Entregar 1°
reporte de practicas profesionales

CALENDARIZACION

Fecha limite de entrega

9 de abril

LUNES,
MARTES Y
VIERNES
De 9:00
a.m.

A:3: 00p.m.

Entregar 2° reporte de practicas
profesionales

Fecha limite de entrega

11 de
mayo

LUNES,
MARTES Y
VIERNES De
9:00 a.m.

A: 3: 00p.m.

Entregar 3°
reporte de practicas profesionales

Fecha limite de entrega




CALENDARIZACION

LUNES,
MARTESY
16 de VIERNES Entregar informe Fecha limite
mayo De 9:00 final de practicas profesionales de entrega
d.Mm.
A:3: 00p.m.
LUNES,
DEL 19 MARTES Y Entregar
AL 23 VIERNES carta de terminacion de practicas, Fecha limite
DE De 9:00 expedida de entrega
MAYO 4.1 por la empresa

A: 3. 00p.m.
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Ccontacto :
C.P. MONICA
SANCHEZ

J\ dpto de vinculacion con el sector productivo

cbtis139.vinculacion@gmail.com




